	[bookmark: _GoBack]国際障害者交流センター利用計画書（様式４）


	作成日：令和　　年　　月　　日　　　

	利用日時
	令和　　　年　　　月（　　　）　　　　時　　　　分～　　　　時　　　　　分

	団体名
	

	利用施設
	多目的ホール　大研修室（１・２）　中研修室（３・４）　
小研修室（５・６）　控室　　エントランスホール　　ホワイエ

	担当者１
	氏　名
	
	Eメール
	

	
	連絡先
	
	当日（携帯）
	

	担当者２
	氏　名
	
	Eメール
	

	
	連絡先
	
	当日（携帯）
	

	プ　ロ　グ　ラ　ム

	時　間
	プログラム
	備　考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	施　設　備　品

	コード
	物品名
	数量
	コード
	物品名
	数量

	2501
	ワイヤレスマイク
	
	2227
	ステージ
	

	2502
	有線マイク
	
	2301
	電子ピアノ
	

	2503
	ポータブルアンプ・マイク
	
	2403
	22型テレビ
	

	2504
	ピンマイク
	
	2404
	OHC映写機
	

	2505
	マイクスタンド
	
	2405
	ビデオデッキ
	

	2506
	マイクスタンド（ストレート）
	
	2406
	DVDデッキ
	

	2507
	マイクスタンド（ムーブ）
	
	2407
	移動用スクリーン
	

	2508
	カセットデッキ
	
	2408
	52型モニター
	

	2509
	CDデッキ
	
	2409
	ホール専用プロジェクター
	

	2510
	MDデッキ
	
	2410
	プロジェクター用ケーブル
	

	2221
	Aパネル設営費
	
	
	
	

	2222
	Aパネル撤去費
	
	
	
	

	2224
	吊看板台
	
	
	
	

	飲　食　関　係

	品名
	価格
	数量
	場所
	時間

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	そ　の　他

	搬入車両
	　　月　　日（　　）　　時　　日
	車種・台数
	· 　　台

	駐車台数
	無料（　３　）有料（　　　）
	パソコン音声
	出力あり　　出力なし

	料金の徴収
	あり（最高額　　　　　円）なし
	パソコン端子
	D-Sub15ピン　HDMI

	レ　イ　ア　ウ　ト（多目的ホール・各研修室の見取図は別に用意してますご要りよう際はフロントまで）

	

	打合せ記録

	日付
	内容
	打合せ者

	
	
	



